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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn de coordinacién académica y seguimiento al proceso de formacion en
articulacion con la media del Instituto Pedagdgico Laura Vicufa.

CIUDAD Y FECHA: Soacha / 04-03-2026 | HORA INICIO: | HORA FIN:
07:00 am 9:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Instituto Pedagogico | DIRECCION / REGIONAL /
Laura Vicufa. CENTRO:
Cundinamarca, Soacha, CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Definicion de horarios de formacion.

Validacién de aprendices asistentes y novedades académicas.
Seguimiento a la linea de tiempo del proceso formativo.

Definicién de horarios de seguimiento y acompafamiento pedagdgico.
Reinduccioén al Reglamento del Aprendiz SENA.

Seguimiento a proyectos productivos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Establecer lineamientos académicos y administrativos para el desarrollo del proceso de
formacion en el marco de la articulacion con la educacion media entre el Servicig
Nacional de Aprendizaje SENA y el Instituto Pedagogico Laura Vicufa, definiendo
aspectos relacionados con horarios de formacion, seguimiento a aprendices, control de
la linea de tiempo formativa, reinduccién al Reglamento del Aprendiz y seguimiento a
los proyectos productivos.

OU AN

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con la participacion de instructores del SENA y representantes
académicos del Instituto Pedagogico Laura Vicufia, con el propésito de coordinar
fortalecer los procesos académicos correspondientes a la formacién de los aprendices
vinculados al programa de articulacion con la media.
1. Horarios de formacion
Se realiza la socializacion y validaciéon de los horarios establecidos para el desarrollo de
las jornadas de formacion.
Para grado once (11°), las sesiones formativas se desarrollardn los martes y jueves
en horario de 2:30 p.m. a 5:30 p.m., en los siguientes programas de formacion:

e Promotoria en Manejo Ambiental

« Integracion de Operaciones Logisticas

« Asistencia Administrativa

e Ejecuciéon de Eventos Deportivos y Recreativos
Para grado décimo (10°), las jornadas de formacion se llevaran a cabo los lunes y
miércoles en horario de 2:30 p.m. a 5:30 p.m., en los programas:

e Asistencia Administrativa

« Asistencia Administrativa

« Integracion de Operaciones Logisticas

o Promotoria en Manejo Ambiental
Lo anterior con el fin de garantizar la adecuada distribucion de la carga académica y el
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cumplimiento del plan de formacién establecido.
2. Validacion de aprendices asistentes
Durante la reunion se realizé la verificacion de novedades académicas correspondientes
a los aprendices del grado once, identificando que tres estudiantes no contintan
vinculados al proceso formativo debido a la pérdida del afio escolar. Los aprendices
reportados son:

e Segura Moreno Kevin Santiago — Tl 1028820950

o Carrillo Tobdén Xavi Steven — Tl 1011103245

e Rincén Bernar Joseph Felipe — TI 1073695513
De igual manera, se informa la solicitud de cambio de programa de formacidn por parte
de una aprendiz de grado décimo, quien manifesto su interés en trasladarse al programa
de Asistencia Administrativa:

e Gonzélez Chacon Nicol Gonzélez — Tl 1141121463
Esta novedad queda registrada para su respectivo tramite y actualizacion en los registros
académicos correspondientes.
3. Linea de tiempo del proceso formativo
Con el propdsito de garantizar el adecuado control y seguimiento al proceso formativo,
se solicita a la institucién educativa la disponibilidad de las carpetas fisicas de cada
aprendiz, las cuales permitiran realizar la verificacion documental relacionada con la
linea de tiempo de formacién y la entrega de bitacoras.
Esta solicitud aplica especificamente para los aprendices de los programas de grado
once, correspondientes a:

« Promotoria en Manejo Ambiental

« Integracion de Operaciones Logisticas

e Asistencia Administrativa

« Ejecucién de Eventos Deportivos y Recreativos
Dicha documentacion permitira fortalecer los procesos de control académico y
trazabilidad del proceso formativo.
4. Horarios de seguimiento
Se establece que las visitas de seguimiento y acompafamiento por parte de los
instructores SENA se realizaran inicialmente dentro de los horarios establecidos por
la institucion educativa para el desarrollo de la formacion.
El objetivo de estas visitas es realizar acompafiamiento pedagogico tanto al docente
como a los aprendices, verificando el cumplimiento de los lineamientos institucionales,
la correcta implementacion del proceso formativo y la adecuada transmisién de los
contenidos académicos.
5. Reinduccion al Reglamento del Aprendiz
Se acuerda realizar lareinduccion al Reglamento del Aprendiz SENA, con el propésito
de fortalecer el conocimiento de los aprendices frente a sus derechos, deberes VY
responsabilidades dentro del proceso formativo.
Esta actividad se llevara a cabo durante la semana comprendida entre el 9y el 13 de
marzo de 2026, tomando como base los lineamientos establecidos en el Acuerdo 009
de 2024 — Reglamento del Aprendiz.
6. Proyecto productivo
Se informa que los proyectos productivos fueron formulados y definidos durante el
afio 2025. En consecuencia, durante la presente vigencia se realizara seguimiento
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periddico al avance y desarrollo de dichos proyectos, el cual sera efectuado por cada
instructor en sus respectivos espacios de seguimiento.

Adicionalmente, la institucion educativa manifiesta su interés en organizar una feria de
pre-presentacién de proyectos productivos durante el mes de septiembre, con e
objetivo de fortalecer los resultados de los proyectos y preparar a los aprendices para su
participacion en la feria institucional del SENA programada para el afio 2026.

CONCLUSIONES

Se definieron y validaron los horarios de formacién para los grados décimo
y once en los programas articulados con el SENA.
Se identificaron novedades académicas en tres aprendices de grado once
gue no contintan en el proceso formativo.
Se registro la solicitud de cambio de programa por parte de una aprendiz
de grado décimo.

Se solicitdé la entrega y disponibilidad de carpetas fisicas para e
seguimiento de la linea de tiempo y las bitacoras del proceso formativo.
Se establecieron los lineamientos para el desarrollo de visitas de
seguimiento por parte de los instructores SENA.

Se programo la reinduccion al Reglamento del Aprendiz para la semana de
9 al 13 de marzo de 2026.

Se continuara con el seguimiento a los proyectos productivos formulados
en la vigencia 2025 y se proyecta la realizacion de una feria de pre-
presentacion en septiembre.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Actualizar el listado de aprendices en formacién teniendo en cuenta las Marzo Instructores
novedades académicas identificadas y la solicitud de cambio de programa. 2026 SENA

GOR-F-084 V02



@
SENA

N

Disponer y organizar las carpetas fisicas de los aprendices para el Marzo Instituto
seguimiento de la linea de tiempo formativa y verificacién de bitacoras. 2026 Pedagogico
Laura Vicufia
Semana Instituto
Realizar la reinduccién al Reglamento del Aprendiz SENA conforme a lo del9al 13 Pedagdgico
establecido en el Acuerdo 009 de 2024. de marzo | Laura Vicufia/
de 2026 Instructores
SENA
Instituto
Realizar nueva reunién grupal el 8 de abril en la Instituto Pedagégico Abril 2026 Pedagdgico
Laura Vicufia, con horario de 7:00 am a 9:00 am. Laura Vicufia /
Instructores
SENA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACI
ON VIRTUAL
Avrticulacion con la
Daniel Felipe Arias Medina media / SENA S| N/A %
Articulacion con la =
Alba Luidina Garzén Quiroz media / SENA Sl N/A //((}/ .
Avrticulacion con la
Jefry Andfrey Rodriguez Rivera media / SENA Sl N/A
Blanca Torres Coordinadora
Académica Sl N/A
Gladys Acero Docente
S N/A
Olga Martinez Docente
S N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 04 _DEL MES DE Marzo DEL ANO 2026

OBIJETIVO ocializar y definir los lincamicntos académicos y administrativos relacionados con horarios de formacién y seguimiento, asistencia de aprendices, linea de tiempo, reinduccion al reglamento, proyccto

Amv roductivo y juicios evaluativos en el Instituto Pedagégico Laura Vicuiia, con el fin de garantizar la adecuada organizacién y cumplimiento del proceso formativo.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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